Nutzungsvereinbarung und datenschutzrechtliche Hinweise (Microsoft 365)
SMG Gerolstein

Geltungsbereich

Diese Nutzungsvereinbarung gilt fir Schilerinnen und Schiler sowie Lehrkrafte (im folgenden
Text ,Benutzer” genannt), die das von der Schule bereitgestellte Microsoft 365 zur
elektronischen Datenverarbeitung nutzen. Die Nutzung basiert auf Freiwilligkeit.

Umfang

Der Benutzer erhélt die Moglichkeit der lokalen Installation von Microsoft 365-Apps (z. B.
Word, PowerPoint, Excel) auf jeweils bis zu finf Rechnern sowie Tablets und Smartphones.
AuRerdem kdnnen die Apps auch im Browser verwendet werden.

Jeder Benutzer erhalt eine E-Mail-Adresse, die als ausschlielRlich als Login-Name dient. Eine
Verwendung dieser E-Mail-Adresse zum Versenden von E-Mails ist nicht zulassig.

Zusatzlich erhalt der Benutzer Online-Speicherplatz in Microsoft OneDrive, dessen Nutzung
allerdings im Abschnitt Datenschutz und Sicherheit eingeschrankt wird.

Laufzeit

Die Nutzung der Microsoft 365-Apps gilt nur fir die Schulzeit am Sankt-Matthias-Gymnasium
Gerolstein. Mit dem Verlassen der Schule wird das Benutzerkonto deaktiviert. Alle Daten
werden geldscht und die Zuweisung der Microsoft-Lizenz wird aufgehoben. Die Benutzer
mussen ihre Daten vor Ablauf der Schulzugehorigkeit eigenstandig sichern.

Datenschutz und Sicherheit

Die Datenschutzerklarung von Microsoft kann in der jeweils aktuellen Fassung hier
nachgelesen werden: https://privacy.microsoft.com/de-de/privacystatement

Von Seiten der Schule werden keine persénlichen Daten an Microsoft GUbermittelt. Die Login-
E-Mail-Adresse besteht aus einem Pseudonym, das mit den ersten drei Buchstaben des Vor-
und Nachnamens beginnt.

Personenbezogene Daten — weder eigene noch die von anderen Personen — dirfen nicht in
der Microsoft-Cloud gespeichert werden.

Die Nutzerinnen und Nutzer sind fur die unter ihrer Nutzerkennung erfolgten Handlungen
verantwortlich. Deshalb muss das Passwort sicher gewahlt und vertraulich gehalten werden.
Das Arbeiten unter einer fremden Nutzerkennung ist verboten.

Zur Wahrung des Schutzes und der Sicherheit der eigenen personenbezogenen Daten ist es
nicht zuldssig, das schulische Microsoft 365-Konto mit anderen privaten Konten von Microsoft
oder anderen Anbietern zu koppeln.

Eine Nutzung des schulischen Microsoft 365-Kontos zur Authentifizierung bei anderen Online-
Diensten ist nicht zuldssig, auler es ist ein von der Schule zugelassener Dienst.

Zur Wahrung der Aufsichtspflicht kann die Schule in begriindeten Féllen Einsicht in die
gespeicherten Daten nehmen, worlber die betroffenen Personen informiert werden.
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Unzulassige Inhalte und Handlungen

Die Benutzer sind verpflichtet, bei der Nutzung von Microsoft 365 geltendes Recht einzuhalten.
Dazu zahlen auch die geltenden Bestimmungen des Urheberrechtes.

Des Weiteren gelten die Nutzungsbedingungen des Microsoft-Service-Vertrags:

https://www.microsoft.com/de-de/servicesagreement/

Im Falle von VerstoRen gegen diese Nutzungsordnung behalt sich die Schulleitung des Sankt-
Matthias-Gymnasiums Gerolstein das Recht vor, den Zugang zu Microsoft 365 zu sperren.

Recht auf Widerruf

Die erteilte Einwilligung kann fir die Zukunft jederzeit bei der Schulleitung des Sankt-Matthias-
Gymnasiums Gerolstein widerrufen werden. Im Falle des Widerrufs der Verarbeitung
personenbezogener Daten in Microsoft 365 werden die entsprechenden Daten aus dem
System geldscht und der Zugang gesperrt.

Erhalt der Zugangsdaten

Nach Abgabe der unterschriebenen Einverstandniserklarung der Nutzungsvereinbarung sowie
der Kenntnisnahme der datenschutzrechtlichen Hinweise erhalt der Benutzer seinen Login-
Namen sowie ein initiales Passwort, das nach der Erstanmeldung gedndert werden muss.

Ansprechpartner

Markus Schroder (m.schroeder@sankt-matthias-gymnasium.de)
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